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Gorev Unvani: Boliim Bagkani

Bagh Oldugu Makam: Fakiilte Dekan1

Gorev Devri/Vekalet: Boliim Baskan Yardimcisi veya Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan belirlenen 6gretim tiyesi
Sorumluluk Alami: Boliimiin akademik, idari ve egitim-6gretim siireclerinin yonetimi ve koordinasyonu

Alt Birimler: Anabilim Dali1 Baskanliklari, Boliim Ogretim Elemanlar1

Gorev Amaci: Bolim Bagkani, fakiilteye bagl boliimiin egitim-6gretim, akademik arastirma ve idari igleyis siireclerini
koordine etmekten sorumludur. Boliim igindeki akademik ve idari siireglerin diizenli yiiriitiilmesini saglamak, 6gretim
iiyeleri ile O0grenciler arasinda akademik koordinasyonu gergeklestirmek ve boliimiin gelisimine katkida bulunmak
amaciyla gorev yapar.

Temel Gorev ve Sorumluluklar:

e Akademik Yonetim ve Egitim-Ogretim Siireglerinin Yonetimi
o Fakiiltenin misyonu ve vizyonuna uygun olarak boliimiin egitim-dgretim faaliyetlerini yonetmek.
o Bolim iginde lisans ve lisansiistii programlarinin miifredatlarini gelistirmek ve giincellemek.
o Ders programlarini ve siav takvimlerini diger boliim baskanlariyla koordineli olarak hazirlamak ve
dekanliga sunmak.
o Ogrenci danismanlik sistemini yonetmek, akademik danismanlarm belirlenmesini saglamak ve siireg
leri izlemek.
o Ogrencilerin akademik basarilarin ve gelisimlerini takip etmek, gerekli yonlendirmeleri yapmak.
o Ogrencilerin staj ve uygulamali egitim siireclerini planlamak ve yiiriitiilmesini saglamak.
o Bolim ders igeriklerinin glincellenmesini saglamak ve dijital egitim olanaklarimi desteklemek.
e  Bo6liim Kurullarmin Yonetimi ve Karar Siire¢leri
o Bolim Kurulu toplantilarina bagkanlik etmek ve kararlarin uygulanmasini saglamak.
o Fakiilte Kurulu ve Fakiilte Yonetim Kurulu'na katilarak boliimii temsil etmek.
o Bolimle ilgili alinan kararlar1 ve gelismeleri 6gretim elemanlarina iletmek ve uygulanmasini takip
etmek.
e Ogretim Elemanlarinin Yénetimi ve Akademik Destek
o Boliimde gorevli 6gretim elemanlarinin ders yiiklerini ve gérev dagilimim planlamak.
o Ogretim elemanlarinin akademik gelisimlerini desteklemek, bilimsel arastirmalarini tesvik etmek.
o Ogretim elemanlarinin gdrevlerini yerine getirmelerini izlemek ve denetlemek.
o Aragtirma ve proje caligmalarin tesvik etmek, akademik ¢aligmalar1 desteklemek.
e Kalite ve Akreditasyon Siireclerine Katki Saglama
o Bolumiin kalite siireglerine katkida bulunmak, egitim-6gretim kalitesini artirici faaliyetlerde bulunmak.
o Akreditasyon siireclerini desteklemek ve ilgili belgelerin hazirlanmasini saglamak.
o Egitim programlarinin uluslararasi standartlara uyumlu hale getirilmesini saglamak.
e Boliimle Ilgili Akademik ve Idari Islerin Koordinasyonu
o Bolim ile fakiilte yonetimi ve diger boliimler arasindaki iletisimi saglamak.
o Boliim i¢i akademik etkinlikleri ve bilimsel toplantilar1 diizenlemek.
o Ogretim elemanlarinin izin, gérevlendirme ve akademik siireclerini takip etmek.
e Ogrencilerle Iliskiler ve Akademik Danismanlik
o Ogrencilerin akademik ve idari konulardaki taleplerini degerlendirmek ve ¢dziimler iiretmek.
o Bolim 6grenci temsilcileri ile diizenli toplantilar yaparak 6grenci geri bildirimlerini almak.
o Ogrenci topluluklarini ve sosyal etkinlikleri desteklemek.
e [¢ Kontrol ve Mali Kaynak Y®6netimi
o Bdliimde yiiriitiilen i¢ kontrol stireglerine katki saglamak ve uygulamalar1 denetlemek.
o Boliimiin akademik ve idari isleyisinin mevzuata uygun sekilde yiiriitiilmesini saglamak.
o Bolim biitgesinin planlanmasini ve mali kaynaklarin etkin kullanimim saglamak.
e Dekana Yardime1 Olma ve Vekalet Etme
* Dekanin verdigi akademik ve idari gorevleri yiiriitmek.
¢ Dekan tarafindan belirlenen boliime 6zel projelerde gérev almak.
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Yetkiler:

Boliim egitim, arastirma ve akademik faaliyetlerini planlama ve yonlendirme yetkisi.
Boliim igi ders yiikii dagilimimi ve akademik isleyisi belirleme yetkisi.

Boliim akademik ve idari personelinin gérev dagilimimi diizenleme ve denetleme yetkisi.
I¢ Kontrol uygulamalarina katki saglama ve boliim igi kalite siireclerini yonetme yetkisi.
Boliim toplantilarina baskanlik etme ve kararlar yiiriitme yetkisi.

Yasal Dayanak:

2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

2914 Sayili Yiiksekogretim Personel Kanunu

Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi

Yiiksekdgretim Kurumlart Ogrenci Disiplin Yonetmeligi

Yiiksekdgretim Kurumlari Yénetici, Ogretim Elemani ve Memurlar1 Disiplin Y dnetmeligi
Giresun Universitesi I¢ Yonergeleri ve Yiiksekogretim Kurulu Kararlart
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